[KOP SURAT INSTANSI/ PERUSAHAAN]

Perihal	: Permohonan Keterangan Rencana Kabupaten/ Kota (KRK)
Lampiran	: 1 (satu) berkas

Kepada Yth.
Kepala Dinas Pekerjaan Umum dan Tata Ruang Kabupaten Batu Bara
di-
Tempat

Dengan hormat,
Sehubungan dengan rencana pelaksanaan [Nama Kegiatan] bersama ini kami mengajukan permohonan penerbitan Keterangan Rencana Kabupaten/ Kota (KRK) untuk lokasi sebagai berikut:
1. Data Pemohon
Nama			: [Nama Instansi/ Perorangan]
Alamat			: [Alamat Lengkap]
No. Telp/ Email		: [No. Telp]/[Email]

2. Data Objek Lahan
Lokasi			: [Desa/Kelurahan, Kecamatan, Kabupaten] 
Luas Tanah		: [± m²]
Nomor Sertifikat/ NIB	: a.n. [Nama Pemilik]
Titik Koordinat		: [Lat] [Long]
Peruntukan Rencana	: [Cth: Fasilitas Pelayanan Kesehatan] [Nama] [Luas] [Nomor]

3. Dokumen Lampiran
a. Fotocopy KTP Pemohon/ Penanggung Jawab
b. Fotocopy NPWP Pemohon/ Penanggung Jawab
c. Fotocopy Sertifikat Tanah dan PBB Tahun Berjalan
d. Surat Kuasa bermaterai Rp. 10.000, jika dikuasakan
e. Peta Situasi/ Lokasi dan Titik Koordinat
f. Gambar Rencana Teknis Awal, jika ada
Demikian permohonan ini kami sampaikan. Atas perhatian dan kerjasamanya, kami ucapkan terima kasih.
							Dibuat di	 : Batu Bara
							Pada Tanggal : [Tanggal Bulan Tahun]

							Hormat kami,
							[Nama Instansi/ Perusahaan]

							Materai Rp. 10.000

							[Nama Penanggung Jawab]
							[Jabatan]
							[Stempel Instansi]
